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1. Registrace
· Otevřete internetový prohlížeč podle Vašeho výběru a vyvolejte stránku smartlog.felixtools.at .

· Klikněte na „Registrace“, abyste zřídili přístup pro Felix SmartLog.
· Následně se otevře zadávací okénko k zadání údajů. Vyplňte všechna pole příslušnými údaji.

· Pro pokračování v registraci klikněte poté na „OK“.



Popis SmartLog pro přepravce

Seite 4

· Pro úspěšné ukončení registrace obdržíte potvrzovací e-mail.

· Klikněte na „OK“ pro zavření zprávy (hlášky).
· Otevřete e-mailovou poštovní schránku e-mailové adresy, kterou jste uvedli při registraci. V případě potřebyprověřte, prosím, i Vaši spamovou složku.

· Klikněte, prosím, na odkaz v potvrzovacím e-mailu pro uzavření registrace.
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2. Přihlášení
· Po úspěšné registraci se můžete přihlásit pod Vámi zadanými údaji.
· Otevřete internetový prohlížeč a vyvolejte stránku smartlog.felixtools.at .
· Zadejte v poli „Přihlášení“ uživatelské jméno a v poli „Heslo“ heslo.

· Potvrďte Vaše zadání kliknutím na tlačítko „Přihlášení“.
· Po úspěšném přihlášení se Vám znázorní domovská stránka Felix SmartLog.
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3. Nastavení
· Když se přihlašujete poprvé, jsou pro užívání SmartLog nutná některá nastavení. K tomu klikněte na symbolkužele v pravém horním okraji obrazovky.

· Poté se otevře podnabídka.

· Pro otevření stránky klikněte na „Nastavení“.
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3.1. MOJE ÚDAJE
· V záložce kartotéky „Moje údaje“ můžete zpracovávat a doplňovat údaje, které jste zadali při registraci. Vyplňtepříslušné pole odpovídajícími údaji a poté klikněte na „Uložit“.

· Technická e-mailová adresa je automaticky udělena. Tato e-mailová adresa musí být dále předána naobjednatele pro obdržení údajů z objednávky.
3.2. PŘIHLÁŠENÍ

· V záložce kartotéky „Přihlášení“ můžete změnit heslo. V případě potřeby stanovte nové heslo a poté klikněte na„Uložit“.
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3.3. LICENCE
· V záložce kartotéky „Licence“ se Vám zobrazí počet vyčerpaných popřípadě zbývajících objednávek.

3.4. NASTAVENÍ
· V záložce kartotéky „Nastavení“ můžete aktivovat popřípadě deaktivovat propojení s burzou přeprav. Aktivaceje nutná pro možnost vyvolání a zpracování objednávek v aplikaci FrachtGO.



Popis SmartLog pro přepravce

Seite 9

3.5. DALŠÍ FUNKCE
3.5.1. ZMĚNIT NÁHLED NA TABULKU
Náhled na tabulku můžete v nabídce „Objednávka“ a „Dodací list“ libovolně upravovat a ukládat. Tato funkce je v obounabídkách identická.

· Rozhodněte, které sloupce ve Vašem náhledu mají být zobrazeny.

· Klikněte na tlačítko se šipkou vedle jakéhokoliv označení sloupce.
· Klikněte na „Sloupce“. Poté se otevře seznam všech sloupců, které jsou k dispozici.

· Aktivujte kontrolní čtvereček (fajfkou) před příslušným označením sloupce, který si chcete nechat ve svémnáhledu zobrazit.
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· K výběru sloupců můžete navíc libovolně upravovat i pořadí sloupců.

· Označte levým tlačítkem na myši jeden sloupec a podržte levé tlačítko na myši zmáčknuté a přetáhněte tentosloupec do pozice podle Vašeho výběru (příklad sloupce: přepravci).
· Přetáhněte sloupec na pozici podle Vašeho výběru a opět uvolněte tlačítko na myši (příklad sloupce: přepravci).



Popis SmartLog pro přepravce

Seite 11

· Posouvejte za sebou libovolné množství sloupců, abyste přizpůsobili náhled tabulky Vašim potřebám. Kliknětenyní pravým tlačítkem na myši na libovolné místo v přehledu.

· Klikněte levým tlačítkem na myši na „Náhled na tabulku“.
· Poté se otevře nové okno ke zpracování a uložení náhledu na tabulku.

· Zadejte v poli „Název náhledu“ název pro Váš náhled na tabulku a klikněte na „Uložit“.
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· Po uložení se v seznamu objeví náhled na tabulku.

· Klikněte v případě potřeby na tlačítko „Jako standardní náhled“ pro použití Vašeho uloženého náhledu jakostandardního náhledu.
· Klikněte na „Načíst náhled“ pro implementaci uloženého náhledu na tabulku.

· Můžete vyhotovovat a ukládat různé náhledy.
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· Stávající náhled na tabulku můžete i kdykoliv změnit a přepsat. Vytvořte Váš náhled na tabulku tak, jak bylopopsáno a poté otevřete nabídku pro zpracování náhledu na tabulku.

· Označte uložený náhled v seznamu, který byste chtěli přepsat a poté klikněte na „Přepsat náhled“.

· Poté klikněte na „načíst náhled“ pro implementaci uloženého náhledu na tabulku nebo na „Zavřít“, abystezavřeli okno pro editaci.
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· Stávající náhled na tabulku můžete i kdykoliv smazat. Otevřete kliknutím pravého tlačítka na myši nabídku proeditaci náhledu na tabulku.

· Označte uložený náhled v seznamu, který byste chtěli smazat.
· Poté klikněte na „Smazat náhled“.

· Pro návrat k seznamu a zavření okna klikněte na „Zavřít“.
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3.5.2. EXPORT DO EXCELU
Jakýkoliv libovolný vyhledávací dotaz můžete v nabídce „Objednávka“ a „Dodací list“ exportovat jako excelovou tabulku.Tato funkce je v obou nabídkách identická.

· Aktualizujte pomocí příslušných filtrů zobrazení přehledu objednávek a klikněte na lupu.

· Klikněte pravým tlačítkem na myši na libovolné místo v přehledu.

· Klikněte levým tlačítkem na myši na „Export do excelu“.
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· Podle nastavení Vašeho internetového prohlížeče se otevře zobrazení se stahováním souborů.

· Excelová tabulka se v zásadě ukládá lokálně v adresáři stažených souborů na Vašem PC.

3.5.3. ZMĚNIT JAZYK
· Kliknutím na vlaječku zemí můžete jazyk změnit na němčinu, angličtinu nebo maďarštinu.



Popis SmartLog pro přepravce

Seite 17

· Pro změnu jazyka klikněte na příslušnou vlaječku.

· Potvrďte změnu jazyka kliknutím na „Ano“. Pro přerušení procesu klikněte na „Ne“.

· Po Vašem odsouhlasení změny jazyka budete automaticky odhlášeni a Felix SmartLog se znovu nastartuje.Znovu se přihlaste pod Vašimi přihlašovacími údaji.
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4. Objednávka
4.1. HLEDAT OBJEDNÁVKU A STANOVIT FILTR

· Pro otevření přehledu objednávek klikněte na startovací obrazovce na nabídku „Objednávka“.

· Poté se otevře prázdný seznam objednávek. Klikněte na lupu pro zobrazení objednávek.

· Pro vymezení vyhledávání pomocí filtrů klikněte na tlačítko pro editaci.
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· Poté se otevře nové okno pro stanovení a v případě potřeby uložení příslušných filtrů.

· Zvolte příslušná omezení a definujte datum, stav zpracování, zákazníka, subdodavatele, přepravce nebo číslo.
· Poté klikněte na „Filtr“ pro provedení vyhledávání s učiněným výběrem.

· V případě potřeby si můžete výběr filtru uložit pro budoucí vyhledávací dotazy. Po výběru kategorií filtru kliknětena „Uložit“.
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· Zadejte název pro Váš osobní filtr.

· Klikněte na „OK“ pro uložení Vašeho osobního filtru.
· Po úspěšném uložení si můžete osobní filtr v objednávkách kdykoliv v rozbalovacím poli vybrat.

· Klikněte na lupu pro provedení vyhledávání s vybraným filtrem.
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4.2. ZOBRAZIT DETAILY OBJEDNÁVKY
· Aktualizujte pomocí příslušných filtrů zobrazení přehledu objednávek a klikněte na lupu.

· Detaily objednávky můžete otevřít tím, že dvakrát kliknete na řádek požadované objednávky.
· Poté se otevře detailní náhled zvolené objednávky v novém okně. Ve Felix SmartLog si můžete detailyobjednávky prohlížet, nemůžete je však editovat.

· Klikněte na „Přerušení“ pro zavření detailního náhledu.
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· Alternativně si můžete detaily objednávky nechat vsunout i po straně. Označte kontrolní okénko předpožadovanou objednávkou.

· Klikněte poté na tlačítko se šipkou na pravém horním okraji obrazovky.
· Poté budou přidány detaily zvolené objednávky.

· Klikněte znovu na tlačítko se šipkou na pravém horním okraji obrazovky pro odstranění detailního náhledu.
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4.3. PROVÉST PLÁNOVÁNÍ OBJEDNÁVEK
· Označte kontrolní okénko před požadovanou objednávkou.

· Poté klikněte na tlačítko „Plánování objednávek“.
· Zvolte příslušný interval a označte řidiče, kterému byste chtěli objednávku přidělit.

· Klikněte na „OK“ pro ukončení plánování objednávek.
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· Zobrazí se Vám aktualizované přiřazení zvolené objednávky, když znovu otevřete plánování objednávek.

· V přehledu objednávek se po úspěšném naplánování objednávek automaticky změní stav ze „Zaevidováno“ na„Naplánováno“.

· Stav příslušný objednávky se aktualizuje automaticky, když se objednávka v aplikaci FrachtGo zpracovává,popřípadě ukončí.
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4.4. VYVOLAT DETAILY DODACÍHO LISTU
· Aktualizujte pomocí příslušných filtrů zobrazení přehledu objednávek a klikněte na lupu. Vezměte na vědomí, žezobrazení dodacího listu je možné pouze u uzavřených objednávek.

· Označte nyní řádek požadované objednávky.
· Poté klikněte na tlačítko „Dodací list“ pro otevření detailů. Ve Felix SmartLog si můžete prohlížet, nikoliv všakeditovat detaily dodacího listu.

· Klikněte na „Přerušení“ pro zavření detailního náhledu.
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5. Dodací list
5.1. HLEDAT DODACÍ LISTY A STANOVIT FILTR

· Pro otevření přehledu dodacích listů klikněte na startovací obrazovce na nabídku „Dodací list“.

· Poté se otevře prázdný seznam dodacích listů. Klikněte na lupu pro zobrazení dodacích listů.

· Pro vymezení vyhledávání pomocí filtrů klikněte na tlačítko editace.
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· Poté se otevře nové okno pro stanovení a v případě potřeby uložení příslušných filtrů.

· Vyberte příslušná omezení a definujte datum, zákazníka, subdodavatele, přepravce nebo číslo.
· Poté klikněte na „Filtr“ pro provedení vyhledávání se stanoveným výběrem.

· Alternativně si můžete výběr filtru pro budoucí vyhledávací dotazy uložit. Klikněte po výběru kategorií filtru na„uložit“.
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· Zadejte název pro Váš osobní filtr.

· Klikněte na „OK“ pro uložení osobního filtru.
· Po úspěšném uložení si můžete osobní filtr v objednávkách kdykoliv v rozbalovacím poli vybrat.

· Klikněte na lupu pro provedení vyhledávání se zvoleným filtrem.



Popis SmartLog pro přepravce

Seite 29

5.2. VYVOLAT SNÍMEK
· Zaktualizujte pomocí příslušných filtrů zobrazení přehledu dodacích listů a označte kontrolní okénkopožadovaného dodacího listu.

· Klikněte na „Snímek“ pro otevření uložených snímků. Vezměte na vědomí, že tlačítko je aktivní pouzev případě, že jsou u dodacího listu snímky uloženy.
· Poté se otevře okno s uloženými snímky.

· Klikněte na symbol X v pravém horním okraji okna pro zavření náhledu snímků.
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5.3. ULOŽIT DODACÍ LIST JAKO PDF
· Zaktualizujte pomocí příslušných filtrů zobrazení přehledu objednávek a označte kontrolní okénkopožadovaného dodacího listu.

· Klikněte na „Dodací list PDF“ pro vyhotovení popřípadě uložení souboru PDF.
· Podle nastavení Vašeho internetového prohlížeče se otevře zobrazení se stahováním.

· V zásadě se dodací list ukládá jako PDF lokálně v adresáři stažených souborů ve Vašem PC.
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6. Aktivace FrachtGO
· Pro založení a aktivaci přístupu k FrachtGO, klikněte na nabídku „FrachtGO“.

· Klikněte na „Nový“ pro otevření zadávací masky k novému založení.
· Následně se objeví nový řádek. Nyní zadejte nějaký název.

· Pro přihlášení na smartphonu nebo na tabletu je zapotřebí přihlašovací jméno. Zadejte v poli„Přihlášení“ uživatelské jméno.
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· V případě potřeby lze založit i typ přepravního prostředku a příslušnou SPZ.

· Technická e-mailová adresa je systémem udělena automaticky.
· Po zaevidování všech údajů klikněte na „Uložit“.

· Poté klikněte na tlačítko „Převést údaje na server“ pro možnost pokračovat v aktivaci.
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· Potvrďte převod údajů na server s „Ano“ pro možnost pokračování v aktivaci FrachtGO.

· Po úspěšném převodu se objeví potvrzení o provedení. Zavřete toto sdělení kliknutím na „OK“.
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· Poté Vám bude zobrazeno aktivační heslo pro mobilní zařízení.

· Pro přihlášení do aplikace FrachtGO na smartphonu nebo na tabletu zadejte nyní při aktivaci Businesspříslušné údaje.

· Zadejte v aplikaci FrachtGO v poli „Uživatelskéjméno“ příslušné označení z pole „Přihlášení“.
· Zadejte v aplikaci FrachtGO v poli„Heslo“ aktivační heslo pro mobilní zařízení.
· Klikněte poté na tlačítko „Aktivovat“.
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7. Změny FrachtGO
7.1. ZMĚNA SMARTPHONU NEBO TABLETU

· V případě změny smartphonu/tabletu nebo při nové aktivaci aplikace FrachtGO se uložené zařízení musínejprve deaktivovat. Vezměte na vědomí, že nejprve se musí uzavřít otevřené objednávky na starém zařízení,jelikož se tyto na nové zařízení nepřevádí.
· Označte řádek s uživatelem, kterého byste chtěli deaktivovat.

· Poté klikněte na tlačítko „Deaktivovat zařízení“.
· Potvrďte zprávu s „Ano“ pro uzavření deaktivace.
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· Po úspěšné deaktivaci se objeví potvrzovací zpráva. Klikněte na „OK“ pro zavření této zprávy.

· Opětovná aktivace licence uživatele probíhá automaticky po přihlášení v aplikaci FrachtGO na novémsmartphonu/tabletu.
7.2. ZMĚNA KMENOVÝCH ÚDAJŮ

· Pro provedení změn kmenových údajů uživatele FrachtGO označte příslušný řádek a změňte požadované pole,jako například jméno, SPZ nebo typ dopravního prostředku.

· Poté klikněte na „Uložit“ pro zabezpečení změn.
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· Pro aktualizaci údajů pro udělení licence označte příslušný řádek změněného uživatele a poté klikněte natlačítko „Převést údaje na server“.

· Potvrďte převedení údajů na server s „Ano“ pro možnost pokračování v aktivaci FrachtGO.
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· Po úspěšném převodu se objeví potvrzení o provedení. Zavřete toto sdělení kliknutím na „OK“.

· Poté klikněte na tlačítko „Zaslat kmenové údaje“ pro aktualizaci údajů v aplikaci FrachtGO.
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· Klikněte na „Ano“ pro provedení odeslání kmenových údajů.

7.3. VYMAZAT UŽIVATELE
· Pro vymazání uživatele FrachtGO označte příslušný řádek uživatele, který byste chtěli vymazat.

· Poté klikněte na „Vymazat“, abyste uživatele vymazali.
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· Potvrďte proces výmazu s „Ano“ pro výmaz zápisu.

· Po úspěšném procesu výmazu se objeví potvrzení o provedení. Zavřete toto sdělení kliknutím na „OK“.
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8. Zavřít Felix SmartLog
· Jestliže budete chtít Felix SmartLog zavřít, klikněte na symbol kužele v pravém horním okraji obrazovky.

· Poté se otevře podnabídka.

· Klikněte na „odejít“ pro zavření SmartLog.


